工程量清单操作手册（投标）

导出招标清单
打开山东港口投标文件制作软件：

新建工程，会提示是否导出工程量清单（文件后缀为.gkzb）；也可在浏览招标文件环节点击【导出工程量清单】。
[image: image1.png]@G |z B

HEERESS
e
FAES
O Enesirorid

B | s SRR

B o

o ftt
[ REESES
R
TREms

RS SEGGK—20260730002001-01
odaE=t CERRMGR ] LZRE O REETATRL
biciont WFRB O SR AR AIR AT

IRAREAT R EETEEE

I ¢ C:\Users\42180\Desktop' [SPGGE-20260730002001-01] CEZRMAHY WLZRE -

BIEEHEI TIES
RIS

£ ¢ [SPeGE-z0260730002

PR ¢ CoWUsers\421904Des

BARlRE « WRE
—





[image: image2.png]@& =z B

[ suesmtre [ EiRE RS

[T EY
L IREER

HEERESS
e
FAES
O Enesirorid

B | s SRR

FRERIRS
FRERERR
izt
Bingfu
mEER
TERS

SPGGE-20260730002001-01

CEFRN ] LARR O RS ETARMRL
WFREOBERBSARAT
EAIMESE

RO TR E AR E R AT
SDGRSTSGICEGE





选择要导出至某个路径。
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制作投标清单
打开【山东港口项目清单编制工具】
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点击【打开项目】，选择本次要制作的招标清单
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填写清单项中相关信息
双击可编辑未锁定列的单元格（锁定状态单元格无法双击编辑）。含公式的单元格不支持直接填数，需在关联单元格输入后自动计算。
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生成投标清单
   填写完成，点击【生成投标清单】（文件后缀为.gktb）。
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导入投标清单
打开或返回【山东港口投标文件制作软件】

新增清单封面
根据招标要求自行制作清单封面并上传。
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新增总说明文件
根据招标要求自行制作总说明文件并上传。
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新增工程量清单文件
点击【新增清单】，选择清单项目工具中生成的投标清单文件（.gkzb）。
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生成工程量清单
点击【生成清单报表】，完成。
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